
Informationen zum Praktikum im BWP
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Prof. Dr. Camille Logeay

Praktikumsbeauftragte

BWP-Praktikumsbeauftragte BWP-Verwaltungsreferentin Career Service

 Prof. Dr. Camille Logeay Christiane Eichhorst Yvonne Küssner

camille.logeay@HTW-Berlin.de
TA-C-738

christiane.eichhorst@htw-
berlin.de
TA-C-327

yvonne.kuesnner@htw-berlin.de
TA-E-18

Im SoSe (1.4-30.9) 2026 ist der 
Praktikumsbeauftragte Prof. Dr. 
Laurissa Mühlich!
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Gliederung

1. Ablauf von der Suche eines Praktikums bis zum Noteneintrag in LSF. 

2. Eckpunkte zum Praktikum: die wichtigsten Regelungen 

3. Was kommt im PrS auf mich zu? 

4. Welche Unterstützung kann ich beim Career Service bekommen? 

PRA=Praktikum (B6.1) ; PrS=praktikumsbegleitendes Seminar (B6.2)

2022: 761 (6)
2023: 710 (0)
2024: 757 (6)
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1: Ablauf

• Das Praktikum findet gemäß der Studienordnung im 6. Fachsemester (SoSe) 
statt.

• Es soll mind. 85 Arbeitstage (17 Wo; ca. 4,4 Mo) in Vollzeit umfassen.

• Wenn Feiertage, (kein Urlaubsanspruch!), lange Krankheit (ü 3 AT)
 nachholen!

• Sie müssen das Basisstudium (1.-3. Semester) erfolgreich abgeschlossen 
haben.

• Zum Praktikumsanfangszeitpunkt dürfen max. 10 LP des Basisstudiums 
noch offen sein.

PRA=Praktikum (B6.1) ; PrS=Praktikumsbegleitendes Seminar (B6.2)

Folie 13

PRA

PrS
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1: Ablauf

1. Basisstudium 
absolvieren

2. Praktikum suchen, 
das PraxO & StO entspricht 

(Sich bei PB versichern, dass es 
genehmigt wird!)

3. Praktikumsvertrag 
abschließen (wie im 

PraxO oder StO 
enthalten)

4. ausgefülltes 
Antragsformular + 

unterschriebenen Vertrag + 
Aktuellen 

Leistungsnachweis aus LSF 
bei Frau Eichhorst & PB 
elektronisch abgeben. 

5. Nach erfolgreicher 
Überprüfung wird die 
Genehmigung erteilt.

6. Praktikum & PrS 
absolvieren.

Nicht vergessen: 
PrS-Belegung + 

PrS-Prüfungsmodalitäten 
beachten (Anwesenheit)

7. Arbeitszeugnis & 
Praktikumsbericht abgeben, 
sowie das nun vollständige 

Antragsformular (bei PBt & bei 
Frau Eichhorst: elektronisch)

8. Nach erfolgreicher 
Überprüfung bzw. 

bestandenem PrS werden im 
LSF Praktikum bzw. PrS als 

bestanden eingetragen

Bachelor-
arbeit

PraxO=Praxisordnung, StO=Studienordnung, PB=Praktikumsbeauftragte,  PBt=HTW-Praktikumsbetreuerin
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1: Drei Zeitleisten… PRA, PrS und BA

Praktikumsantrag, 
-vertrag und 

Leistungsnachweis bei 
Praktikumsbeauftragte

r (CL)/Frau Eichhorst 
einreichen

Fachpraktikum 
absolvieren

Praktikumsantrag, 
-bericht und –zeugnis 

beim 
Praktikumsbetreuerin 

einreichen.

Belegung des Moduls 
Praktikumsbegleitendes 

Seminar 
(nur mit genehmigtem 

Praktikumsantrag 
möglich)

Im SoSe PrS-
Leistungsnachweise 

beachten

Bei erfolgreichem 
Leistungsnachweis wird 
der*die Dozent*in des 
Moduls die Note in LSF 

eintragen.

Themen- und 
Betreuungs-

suche (Exposé)

Fristgerechter 
Antrag zur 

Bachelorarbeit

Nach erteilter 
Zulassung 

beginnt die 
Schreibphase

Fristgerechte 
Abgabe

Kolloquium 
(erst wenn alle 
andere Module 

erfolgreich 
abgeschlossen 

sind)

idealerweise im 6. Fachsemester (SoSe).

folgt zwangsläufig den SoSe-Fristen

Mitte April
Mitte Oktober

ca. eine Woche vor 
Beginn, 

9 Wochen

Anfang August
Anfang Februar

dann spätestens 
2 Monate nach 

Abgabe 

1 Monat einplanen

PR
A

Pr
S

BA

folgt zwangsläufig den StPO-Fristen

SoSe = Sommersemester; StPO = Studien- und Prüfungsordnung; PRA=Fachpraktikum (25 ECTS); 
PrS = Praktikumsbegleitendes Seminar (5 ECTS); BA = Bachelorarbeit (12 ECTS)
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• Praktikumsblatt=Praktikumsantrag                            Praktikumsbericht

  

                              Praktikumszeugnis

1: Was ist was?

NACH dem Praktikum

Unterschrift HTW-Betreuerin

nur mit Vorlage von: 
Praktikumsbericht + 
Praktikumszeugnis

HTW-Betreuerin : Falls es nicht Prof. Logeay (Prof. Fichtner für 
SoSe25) sein soll, bitte vorher den/die betreuende/n Prof. fragen!

PRA-Beauftragte = Prof. Logeay

Ext. Betreuerin = Ihre Ansprechspartnerin in der Prakti-Stelle

ich-Form 
benutzen!

HTW-Deckblatt benutzen!

HTW-Betreuerin

HTW-Betreuerin

PRA-Beauftragte

HT
W

-
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Ext. Betreuerin Ex
t. 
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Logo + Unterschrift
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2. Die wichtigsten Regelungen 
(siehe auch Merkblatt und Anlage 6 der Studienordnung 8/16)

• Basisstudium (-10LP)

• Inhalt: Ökonomische, rechtliche und politikwissenschaftliche Fragestellungen.

• Bereiche: Verbände, politische Parteien, öffentliche Verwaltung oder Unternehmen; 
dort im politiknahen Wirtschaftsbereich oder in politischen Institutionen mit 
Schwerpunkt auf wirtschaftlichen oder wirtschaftspolitischen Zusammenhängen, 
daneben Bereiche mit betriebswirtschaftlicher oder volkswirtschaftlicher 
Orientierung. Verschiedene Betriebsbereiche/Arbeitsgebiete kennenlernen.

• Grundsatz: Ein Praktikum in einer Ausbildungsstelle in einem Zeitraum. Ausnahmen 
sehr strikt geregelt (und bei PB zu genehmigen).

• Dauer: Mind. 85 Arbeitstage. Max: 6 Monate. Keine Urlaubstage. Feiertage und lange 
Fehlzeiten (Krankheit, Prüfung) ü. 3 AT müssen nachgeholt werden.

• Arbeitszeit: muss in Vollzeit erfolgen.

• Modul/Prüfungen: Andere Lehrveranstaltungen (PRS ausgenommen) dürfen nur 
belegt werden, wenn der Besuch die festgelegte Anwesenheit in der 
Ausbildungsstelle zeitlich nicht berührt und die Ausbildungsstelle dies genehmigt. 

PB = Praktikumsbeauftragte, PrS = Praktikumsbegleitendes Seminar (5LP, online, abends)
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2. Beurteilung (vom Schritt 7 auf 8)

• Praktikumszeugnis: Sie müssen auf eine unverzügliche Ausstellung des Zeugnisses 
durch die Ausbildungsstelle hinwirken und das Zeugnis sofort nach Erhalt der 
betreuenden Lehrkraft zuleiten.

• Praktikumsbericht: 

• Formalien: Standarddeckblatt, ca. 5 bis 10 Standarddruckseiten, Abgabe mit dem 
Formblatt Praktikumsblatt unverzüglich nach Ende des Praktikums, Unterschrift 
sowohl von dem/der betrieblichen Betreuerin als auch von dem/der fachlich 
betreuenden Hochschullehrerin.

• Inhalt: Dauer des Praktikums, Angaben zur Institution, Aufgaben, Bezüge 
zwischen Praktikum und Studium, Einschätzung des Praktikums, der 
aufgetretenen Probleme und der Verbesserungsmöglichkeiten.

• Beurteilung des Praktikums: erfolgt durch die betreuende Lehrkraft auf der 
Grundlage des Zeugnisses und des Praxisberichts
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2. Bachelorarbeit (BA)

• Unmittelbar nach dem Praktikum sollte die BA anstehen.

• Das bedeutet, dass Sie

• rechtzeitig mit Praktikum, Zeugnis und Bericht fertig sein müssen, damit 
zum Antrag auf spätestens Zulassung der BA auch schon alles in LSF 
eingetragen ist.  siehe Webseite für genaue Zeitangaben.

• rechtzeitig alle Module aus Semestern 1-6 (bis auf 10 LP) bestanden 
haben 

• rechtzeitig Thema, Gliederung, Vorgehen mit Betreuerin abgesprochen 
haben (also parallel zum Praktikum).  Zeit für den Exposé einplanen.

• Ansprechpartnerin ist die Prüfungsausschussvorsitzende
Prof. Dr. Heike Joebges 
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2. Bachelorarbeit (BA)

• Bachelorarbeit im WiSe 2025/26 
=> SoSe 26

• Abgabetermin für die Anmeldung: Mitte Oktober 2025
=> Mitte April 2026

• Zulassungen werden erteilt bis: Ende November 2025
=> Eine Woche vor Schreibbeginn, Ende Mai 2026

• Beginn Bearbeitungszeitraum: Anfang Dezember 2025 
=> Anfang Juni 2026 

• Ende Bearbeitungszeitraum: Anfang Februar 2026
=> Anfang August 2026 (9 Wochen Bearbeitungszeit)

• Termine werden auf der BWP-Homepage aktuell kommuniziert

• Achtung! Im 7. Fachsemester sind die LV's im Oktober-Dezember geblockt, 
die erst im 1. Prüfungszeitraum/2. Prüfungszeitraum geprüft werden.
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2. Wichtige Links

• Studienordnung (StO: AMBl. 08/2016): http://bwp.htw-berlin.de/studium/ordnungen-
module/

• Anlage 6 (Richtlinien): S. 154-157

• Praxisordnung (PraxO: AMBl. 45/2011): http://www.htw-berlin.de/hochschule/dokum
ente/rahmenordnungen/#c6072

• Anlagen 2+3+4+5: Antragsformular, Ausbildungsvertrag, Deckblatt und Aufbau 
des Praktikumsberichts. S. 738-743.

• Formulare rund um das Praktikum: https://bwp.htw-berlin.de/studium/fachpraktikum
/ (rechts unter Downloads) + https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisatio
n/pruefungen-praktikum/praktikum/ 

• Praktikumsbeauftragte (PB): Prof. Dr. Camille Logeay 
                                                    (SoSe25: Prof. Dr. Ferdinand Fichtner)

• Studiengangsbetreuerin: Frau Eichhorst

Links zuletzt überprüft am: 28.02.2025

http://bwp.htw-berlin.de/studium/ordnungen-module/
http://bwp.htw-berlin.de/studium/ordnungen-module/
http://www.htw-berlin.de/hochschule/dokumente/rahmenordnungen/#c6072
http://www.htw-berlin.de/hochschule/dokumente/rahmenordnungen/#c6072
https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/praktikum/
https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/praktikum/
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https://bwp.htw-berlin.de/studium/fachpraktikum/

• Studienordnung Nr.8/16 
(Anlage 6) und 
Praxisordnung  Nr. 45/2011 

werden hier erläutert

Alle Formulare hier 
zum Herunterladen

zusätzliche 
Informationen des 
Fachbereichs
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3. Praktikumsbegleitendes Seminar (PrS)

• Wird nur im SoSe angeboten

• Ansprechpartnerin für die Lehrveranstaltung ist die/der jew. Dozentin

• Bitte beachten Sie: 

• Sie müssen sich am Anfang des Sommersemesters in LSF für den Kurs 
registrieren (BELEGUNG). Und im Praktikum sein!

• Der PrS sieht nur eine modulbegleitende Prüfung vor, die nicht mit einer 
anderen Prüfungsform wiederholt werden kann (StO-§10(6)). 
Prüfungsanmeldung nur im 1. Prüfungszeitraum möglich!

PRA=Praktikum (B6.1|25LP) ; PrS=Praktikumsbegleitendes Seminar (B6.2|5LP)
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• http://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/zentrum-fu
er-studien-karriere-und-gruendungsberatung/career-service/

4. Career Service

Für Auslandspraktika: www.htw-berlin.de/auslandspraktika

http://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/zentrum-fuer-studien-karriere-und-gruendungsberatung/career-service/
http://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/zentrum-fuer-studien-karriere-und-gruendungsberatung/career-service/
https://www.htw-berlin.de/auslandspraktika
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Mailliste

• Das Career Service und die einzelnen BWP-Professorinnen bekommen 
regelmäßig Infos zu Praktika, Jobangeboten und Veranstaltungen für unsere 
Studierende, die wir an die BWP-Mailliste weiterleiten.

• Sie können Sich selbst eintragen unter:
https://lists.htw-berlin.de/mailman/listinfo/bwp-news 

https://lists.htw-berlin.de/mailman/listinfo/bwp-news


ENDE



17

Checkliste nach Ende des Praktikums

check? Items
Praktikumsbericht: Text selbst zw. 5 und 10 A4-Seiten in 
Standard-Formatierung
Praktikumsbericht: Text ohne Umgangssprache, in Ich-Form, 
Seitenzahlen, Abschnittstiteln wie in StPO/PraxO
Praktikumsbericht: HTW-Deckblatt. Mit zwei Unterschriften 
(Stud. + Betreuerin in der Prakti-Stelle)

Arbeitszeugnis: Mit Unterschrift und/oder Siegel der Stelle

Antrag (zwei-seitiges Dokument, das vor dem PRA von Prof. 
Logeay unterschrieben wurde), unterschrieben von der Prakti-
Stelle => Sind zwei Unterschriften darauf?

Alle drei Dokumente an HTW-Prakti-Betreuerin 

(meistens = Prof. Logeay, im SoSe25: Prof. Fichtner) schicken.
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