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Aktualisiert: 19.10.2023

Prof. Dr. Camille Logeay
Praktikumsbeauftragte ntu.



Gliederung

Ablauf von der Suche eines Praktikums bis zum Noteneintrag in LSF.
Eckpunkte zum Praktikum: die wichtigsten Regelungen

Was kommt im PrS auf mich zu?

ol S o

Welche Unterstltzung kann ich beim Career Service bekommen?

Verteilung der Praktikumsstellen im BWP seit SoSe2015
(n=232, dar. 24 im Ausland)

Stand: 12.6.2023

Parteien/Politiker*innen; 1.

2
Stiftungen; 9
’ . NGO's, Wiss. Institute (3); 21

GO's (Amter, Ministerien,
Botschaften, EU, GIZ, KfW, ...);
40

Unternehmen; 105

Gewerkschaften; 20

Arbeitgeberverbénde,
Handelskammer; 25

PRA=Praktikum (B6.1) ; PrS=praktikumsbegleitendes Seminar (B6.2) @ mbw. >



1: Ablauf

- Das Praktikum findet gemafs der Studienordnung im 6. Fachsemester (SoSe)

statt.

6. Semester

Nr. Modulbezeichnung Art | Form | SWS LP NSt NV EV

B6.1 Fachpraktikum PRA P 25 1b s. Anl. s. Anl.
6 6

B6.2 Praktikumsbegleitendes Se- P PS 2 5 la

Folie 13| minar PrS

Summe Semester 0/2 30

- Es soll mind. 85 Arbeitstage (17 Wo; ca. 4,4 Mo) in Vollzeit umfassen.

- Wenn Feiertage, (kein Urlaubsanspruch!), lange Krankheit (i 3 AT)
= nachholen!

- Sie missen das Basisstudium (1.-3. Semester) erfolgreich abgeschlossen
haben.

« Zum Praktikumsanfangszeitpunkt durfen max. 10 LP des Basisstudiums
noch offen sein.

PRA=Praktikum (B6.1) ; PrS=Praktikumsbegleitendes Seminar (B6.2) @ mbkw s



1: Ablauf




1: Drei Zeitleisten... PRA, PrS und BA

idealerweise im 6. Fachsemester (SoSe).

Praktikumsantrag, - Praktikumsantrag, -
__vertragund : bericht und -zeugnis
Leistungsnachweis bei Fachpraktikum

) , beim
Praktikumsbeauftragter absolvieren : -
(CL)/Frau Eichhorst Praktikumsbetreuer*in

einreichen einreichen.

folgt zwangslaufig den SoSe-Fristen

Belegung des Moduls
Praktikumsbegleitendes
Seminar
(nur mit genehmigtem
Praktikumsantrag
madglich)

Bei erfolgreichem
Leistungsnachweis wird
der*die Dozent*in des
Moduls die Note in LSF

eintragen.

Im SoSe PrS-
Leistungsnachweise

beachten

folgt zwangslaufig den StPO-Fristen

Kolloquium
_ . Nach erteilter (erst wenn alle
TBhee,c?;iTjnug_CI Fr'lo‘sr’gtgzjrzreér&trer Zulassung Fristgerechte andere Module

suche (Ex gosé) Bachelo?‘arbeit beginnt die Abgabe erfolgreich
P Schreibphase abgeschlossen

sind)
1 Monat einplanen Mitte April ca. eine Woche Anfang August dann

Mitte Oktober vor Beginn, Anfang Februar spatestens 2
9 Wochen Monate nach

SoSe = Sommersemester; StPO = Studien- und Priufungsordnung; PRA=Fachpraktikum (25 ECTS); @ -_l t we s
1 n

PrS = Praktikumsbegleitendes Seminar (5 ECTS); BA = Bachelorarbeit (12 ECTS)



1: Was ist was?

* Praktikumsblatt=Praktikumsantrag

ntus
ochschut fer Technik
ind Wirtschad erlin

Hochschule fir Technik und Wirtschaft Berlin

Hochschule fiir Technik und Wirtschaft Berlin
Seite 2

Angaben zur Praktikumsstelle von

nivorsity of Appiied Sciences
Antrag und Bestitigung zur Durchfiihrung des studienbegleitenden Praktikums [PF'?":“: ",'::m,‘:m

Vom Studenten oder der Studentin am Computer auszufiillen! —

Name PLZ/OM

Vomame Land

Matrikeinummer Ansprechpartner der

geboren am

Stralie Telefon

PLZIOrt E-Mail

Telefon Zeitraum des Praktikums gemass des Arbeitstage:

< mai vom b ]

Lamrmeee HTW-Betreuer:in

Praktikumssemester: ‘ SSIWS ‘ | Studiensemester: Stugiengang ‘ ‘

Titel der praxisbegleitenden Lehrveranstaltungen

Einsatzbersich/Abteilung:

Tatigkeit des Praktikanten:

der HTW Berlin:

des handelt.
Die i Dauer des Prakiikums betragt ___ Arbeitstage
Praktikumsbeaufiragter oder
Praktikumsbeaufiragte des Studiengangs P RA- B e a u ft r
Ich erklare, dass ich alle Lei i
fiir die Zulassung zum praktischen Studiensemester sind, erbracht habe. D atmIORterSChT

Die HTW Berlin erkennt die Eignung des beschriebenen Praktikumsplatzes hiermit an und
bestatigt, dass es sich um ein Pflichtpraktikum geman Praxisordnung der HTW Berin i. /. m. der

Mir fehlen folgende Leistungsnachweise:

Bestatigung der Ausbildungsstelle:
Herr/Frau hat das Praktikum im of
Die gesteliten Anforderungen wurden erfiilit.

enannten Urpiaeg bei gns durchgefiihrt.

Bestétiqung der Praktikumsstelie
Datum/Unterschrift/Stempel

(Ol [®
Student:in

Datum/Untersehrift Student oder Studentin

Ein Antrag auf Ausnahmezulassung wird gestellt, | Ja

Nachweis iiber die i des i
(Original bitte dem Prifungsamt zuleiten !

Die Praktikumsbeurteilung des Betriebes sowie der Praktikumsbericht des Studenten oder der
Studentin hat mir vorgelegen und entsprach den ai i — Prax0

Praktikumsbetreuer/Praktikumsheauftragter oder

Datum/Unterschrift

\

HTW-Betreuer:in

» Praktikumsbericht

HTW-Deckblatt benutzen!

:in

t

i
S
g
H

Ftﬁ

Betreuggllg)im Uintemnehmen:

agte| -

Anschiift  Swade /Nr®
PLzior

Land"

Matrikel-Nr_. Ooo0o¢
Studiengang: oo
Anschiift:  Strale / Mr.*

PLZ/ O,

Telefonr - Nr- =
EMail  Adresse®

-

Betreuer:
HTW-

Ext. ;i

Betauseio] tatrac,

Praktikumsbericht

.Name des Unternehmens"”

.Name des Studenten”

Betreuer

Bebeai) HTW B

NACH dem Praktikum

HTW-BetreuerIn : Falls es nicht Prof. Logeay sein soll, bitte
vorher den/die betreuende/n Prof. fragen!

Inhalt

Einleitung

Aufgaben

Beziige zwischen Praktikum und Studium .......oocuevevveriieennnns

~N o B oW

Einschatzung des Praktik

ich-Form
benutzen!

Unterschrift HTW-Betreuerln
nur mit Vorlage
Praktikumsbericht +
Praktikumszeugnis

» Praktikumszeugnis

@

PRAKTIKUMS2E06 VIS

[ttt =] ] OGO +
Unterschrift




2. Die wichtigsten Regelungen
(siehe auch Merkblatt und Anlage 6 der Studienordnung 8/16)

Basisstudium (-10LP)
- Inhalt: Okonomische, rechtliche und politikwissenschaftliche Fragestellungen.

» Bereiche: Verbande, politische Parteien, 6ffentliche Verwaltung oder Unternehmen;
dort im politiknahen Wirtschaftsbereich oder in politischen Institutionen mit
Schwerpunkt auf wirtschaftlichen oder wirtschaftspolitischen Zusammenhangen,
daneben Bereiche mit betriebswirtschaftlicher oder volkswirtschaftlicher
Orientierung. Verschiedene Betriebsbereiche/Arbeitsgebiete kennenlernen.

* Grundsatz: Ein Praktikum in einer Ausbildungsstelle in einem Zeitraum. Ausnahmen
sehr strikt geregelt (und bei PB zu genehmigen).

« Dauer: Mind. 85 Arbeitstage. Max: 6 Monate. Keine Urlaubstage. Feiertage und lange
Fehlzeiten (Krankheit, Priifung) t. 3 AT miissen nachgeholt werden.

« Arbeitszeit: muss in Vollzeit erfolgen.

*  Modul/Priifungen: Andere Lehrveranstaltungen (PRS ausgenommen) diirfen nur
belegt werden, wenn der Besuch die festgelegte Anwesenheit in der
Ausbildungsstelle zeitlich nicht berthrt und die Ausbildungsstelle dies genehmigt.

PB = Praktikumsbeauftragte, PrS = Praktikumsbegleitendes Seminar (5LP, online, abends) @ i'| t WL -



2. Beurteilung (vom Schritt 7 auf 8)

*  Praktikumszeugnis: Sie missen auf eine unverzigliche Ausstellung des Zeugnisses
durch die Ausbildungsstelle hinwirken und das Zeugnis sofort nach Erhalt der
betreuenden Lehrkraft zuleiten.

*  Praktikumsbericht;

» Formalien: Standarddeckblatt, ca. 5 bis 10 Standarddruckseiten, Abgabe mit dem
Formblatt Praktikumsblatt unverziglich nach Ende des Praktikums, Unterschrift
sowohl vom betrieblichen Betreuer_in als auch von dem/der fachlich
betreuenden Hochschullehrer_in.

» Inhalt: Dauer des Praktikums, Angaben zur Institution, Aufgaben, Bezlige
zwischen Praktikum und Studium, Einschatzung des Praktikums, der
aufgetretenen Probleme und der Verbesserungsmaglichkeiten.

* Beurteilung des Praktikums: erfolgt durch die betreuende Lehrkraft auf der
Grundlage des Zeugnisses und des Praxisberichts




2. Bachelorarbeit (BA)

* Unmittelbar nach dem Praktikum sollte die BA anstehen.
» Das bedeutet, dass Sie

* rechtzeitig mit Praktikum, Zeugnis und Bericht fertig sein mussen, damit
zum Antrag auf spatestens Zulassung der BA auch schon alles in LSF
eingetragen ist. = siehe Webseite flir genaue Zeitangaben.

- rechtzeitig alle Module aus Semestern 1-6 (bis auf 10 LP) bestanden
haben

* rechtzeitig Thema, Gliederung, Vorgehen mit Betreuer_in abgesprochen
haben (also parallel zum Praktikum). = Zeit fiir den Exposé einplanen.

* Ansprechpartnerin ist die Prafungsausschussvorsitzende
Prof. Dr. Heike Joebges




2. Bachelorarbeit (BA)

- Bachelorarbeit im WiSe 2023/24
=> WiSe 2024/25

* Abgabetermin fir die Anmeldung: 15. Oktober 2023
=> Mitte Okt. 2024

« Zulassungen werden erteilt bis: ca. 27. November 2023
=> Eine Woche vor Schreibbeginn, Ende November 2024

* Beginn Bearbeitungszeitraum: 4. Dezember 2023
=> Anfang Dezember 2024

* Ende Bearbeitungszeitraum: 8. Februar 2024
=> Mitte Februar 2025 (9 Wochen Bearbeitungszeit)

*  Termine werden auf der BWP-Homepage aktuell kommuniziert

* Achtung! Im 7. Fachsemester sind die LV's im Oktober-Dezember geblockt,
die erstim 1. Prifungszeitraum/2. Priifungszeitraum geprift werden.




2. Wichtige Links

- Studienordnung (StO: AMBL. 08/2016): http://bwp.htw-
berlin.de/studium/ordnungen-module/

- Anlage 6 (Richtlinien): S. 154-157

- Praxisordnung (PraxO: AMBL. 45/2011): http://www.htw-
berlin.de/hochschule/dokumente/rahmenordnungen/#c6072

* Anlagen 2+3+4+5: Antragsformular, Ausbildungsvertrag, Deckblatt und Aufbau
des Praktikumsberichts. S. 738-743.

*  Formulare rund um das Praktikum: https://bwp.htw-
berlin.de/studium/fachpraktikum/ (rechts unter Downloads) + https://www.htw-
berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/praktikum/

* Praktikumsbeauftragte: Prof. Dr. Camille Logeay

* Studiengangsbetreuerin: Frau Eichhorst

Links zuletzt dberprift am: 19.10.2023


http://bwp.htw-berlin.de/studium/ordnungen-module/
http://bwp.htw-berlin.de/studium/ordnungen-module/
http://www.htw-berlin.de/hochschule/dokumente/rahmenordnungen/#c6072
http://www.htw-berlin.de/hochschule/dokumente/rahmenordnungen/#c6072
https://bwp.htw-berlin.de/studium/fachpraktikum/
https://bwp.htw-berlin.de/studium/fachpraktikum/
https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/praktikum/
https://www.htw-berlin.de/studium/studienorganisation/pruefungen-praktikum/praktikum/

https://bwp.htw-berlin.de/studium/fachpraktikum/
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Studium  Bewerbung  MErriers  Personen

Faufbau des Shudiums
\wiahitafli chemoshle
Fachpraktikum
ESchelomrbe
MobilitStesemeaster

Cranungsn & Module

HTW Sartin 2 i ik Sadiun

Fachpraktikum: Erfahrung in der Berufspraxis

sammeln

diagen: anlage & zur st des Studiengangs
Bw@

» Mlpemeine Informetionen

h

Seiteninhalt
' Zulasungsvorsussetiungen
*  anforderungen 2n das Praktilum
* PrekthumsvertEg
' Zulssungsantreg
¢ WwEhrend oes Prakiikums
+ prektumszeuenis
* Praktiumsbericht
*  Bewteilung des Praktikums
* Zulzssung zur Bchelomrbeit
*  ‘wechsel der Prekdilbumsstelle
 pustandspralailum
* Awsnzhmeregelung zum Flichipraktibum

Zulassungsvoraussetzungen

- ng: Abgeschl isstudium [1 bis 3 Semestar]. Zu
Beginn kinnen noch Leistungsnachweiss van Lehrversnstalungen im
EBasizstudium im Umfang van hdchstens 10 Leistungspunkten ausstehen,

= Erfordestich: Schriftliche Versicherung desfder Studierenden auf dem
Prakiibumsantrag, dess nicht mehr Leistungsnachweise fir
Lehnverenstaltungen im Basisstudium als im Umfang von hachstens 10

Leistungspunikten noch awsstehen. Trifft die schriftliche versichenung zum
&naritt des Pralibims hai sndtanar Dhermeifune nisht 2 wind e

[ +]¥/in[0]<]8] °

Studienordnung Nr.8/16
(Anlage 6) und
Praxisordnung Nr.45/2011

Lernen fur die Prazis

FRaus 3us dem Hirssal: Im Bachelor
owirtschaft und Politik= ist ein
einsemestripes Fachpraktium
ohligetorischer Bestendteil. Hier kinnen
die erwarbenen Kenninisse in

Untemehmen, politischen und
palitiknshen Institutionen angewandt
werden. Dies hilft bei der Berufswahl
nach Studienabschiuss.

werden hier erlautert

Downloads
* Informaticnsaitt “Fachpraitikum® [FOF]
* Pamtihensantag [POF]
* Pussildungyeentmy flr gin Fachpraktinem
ooz

# Bescheinipung der Fraktibumssteite Gber
dis Bustmmung zur Feilnahme an
Lehrvemnstsitungen [POF]

* S@ndarodeckblstt [ooC]

Alle Formulare hier
zum Herunterladen

Praktikumzbeauftragte

amille Logeay in.de
Camgpus Treskowalies
TA Gezdude C, Raum 7335
Tresiowalize 8
10318 Berim
- Wike ZO20: magen Forach wnpasmaner r
wa i
a3 2071 Dannarstaga 10h-120 [énfrape dar
zzm-Detan serw=ail)
Seu 2071: Thursdaya M- 11k [fak for the

—— zusatzliche
N Informationen des

Christiane Eichhorst

—— Fachbereichs

Christane EinhnorstEHTR-Berlinde:

Campus Treskowaliss
T2 Ramdune " Raim 5T


https://bwp.htw-berlin.de/studium/fachpraktikum/

3.

Praktikumsbegleitendes Seminar (PrS)

Wird nur im SoSe angeboten

AnsprechpartnerIn fir die Lehrveranstaltung ist die/der jew. DozentIn

Bitte beachten Sie:

* Sie mussen sich am Anfang des Sommersemesters in LSF flr den Kurs
registrieren (BELEGUNG). Und im Praktikum sein!

» Der PrS sieht nur eine modulbegleitende Prifung vor, die nicht mit einer
anderen Prifungsform wiederholt werden kann (StO- § 10(6)).
Prafungsanmeldung nur im 1. Prifungszeitraum moglich!

B6.2 Praktikumsbegleitendes Seminar

Die Studierenden koénnen ihre Praktikumsbereiche und die ihrer Kommi-
litonen und Kommilitoninnen anhand von selbst definierten Kriterien
einordnen und haben einen Uberblick Gber die Breite der T&tigkeiten
und Einsatzfelder im Fachpraktikum ihres Studienjahrgangs erhalten.
Sie haben Techniken erlernt, wie sie Probleme in ihrer Arbeitsumgebung
systematisch erkennen und angehen kdénnen. Sie haben gelernt, in
Kleingruppen Konflikte einzelner Studierenden zu prasentieren und ge-
meinsam an konstruktiven Losungen zu arbeiten. Zudem haben die
Studierenden die Techniken erworben, die zur Erstellung von Prakti-
kumsberichten notwendig sind.

PRA=Praktikum (B6.1|25LP) ; PrS=Praktikumsbegleitendes Seminar (B6.2|5LP)



4. Career Service

e http://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/zentrum-
fuer-studien-karriere-und-gruendungsberatung/career-service/

& t 3
I Hochschule fiir Technik und Wirtschaft Berlin Q. |
'1 u ¥ University of Applied Sciences DE | EN ‘

Hochschule Campus Studium Forschung Karriere International Informationen fir

EINRICHTUNGEN

Hachschulleitung
Akademische Selbstverwaltung
Fachbereiche

Zentrum fir berufsbegleitendes und
weiterbildendes Studium

Zentrale Hochschulverwaltung

Zentraleinrichtungen

Zentrale Referate
HTW Berlin > Einrichtungen > Zentrale Referate > Zentrum fur Studienberatung & Career Service > Career Service
Rommunikation

International Office Ca reer Service
Rooperationszentrum Wissenschaft-
Praxis =
] o i Yvonne Kiizssner
Hochschulentwicklung & Seiteninhalt
Qualitdtsmanagement

g </ +49 30 5019-2389

Frauenforderung & Gleichstellung .
* Eiir wen wir sind 1 Yvonne.Kuessner@HTw-Berlin.de

Lehrenden-Service-Center
- e e L @Unterstﬁtzung von Studierenden bei der

Praktikumssuche

Fur Auslandspraktika:


http://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/zentrum-fuer-studien-karriere-und-gruendungsberatung/career-service/
http://www.htw-berlin.de/einrichtungen/zentrale-hochschulverwaltung/zentrum-fuer-studien-karriere-und-gruendungsberatung/career-service/
https://www.htw-berlin.de/auslandspraktika

Mailliste

» Das Career Service und die einzelnen BWP-Professor*innen bekommen
regelmalSig Infos zu Praktika, Jobangeboten und Veranstaltungen fir
unsere Studierende, die wir an die BWP-Mailliste weiterleiten.

Sie konnen Sich selbst eintragen unter:

https://lists.htw-berlin.de/mailman/listinfo/bwp-news

1] Betreff Von ¥ Datum
[bwp-news] GIZ Praktikantenstellenangebote in Berlin Camille Logeay (HTW Berlin) 23.08.2022, 08:51
[bwp-news] GIZ Praktikant*in im Bereich Governance und Just Transition (fir d... Camille Logeay (HTW BEerlin) 23.08.2022, 08:32

@,I [bwip-news] Fwd: Interessante Stellenausschreibung fir Studierende Camille Logeay (HTW Berlin) 22.08.2022, 11:43

[lll [bwp-news] neue TIENS als SHK an der HTW gesucht! Bjérn Hacker 10.08.2022, 15:31
[bwp-news] Fwd: Stellenausschreibung Studentische Hilfskraft Statistik, Online ... Barbara.Praetorius 06.08.2022, 07:26

@J [bwp-news] Berufliche Perspektiven in der Entwicklungszusammenarbeit,Ein Se.. Camille Logeay 28.07.2022, 17:00

1] [bwp-alumni] Ausschreibung AWE/Cohesion-Workshop Bjarn Hacker 13.07.2022, 16:19

1] [bwp-news] Ausschreibung AWE/Cohesion-Warkshop Bjdrn Hacker 13.07.2022, 16:19
[bwp-news] (Bezahltes) Praktikum bei klimafakten.de Barbara.Praetorius 08.07.2022, 16:40
[bwp-news] Fwd: enervis sucht ab sofort: Werkstudentinnen / Praktikantinnen ... Barbara.Praetorius 07.07.2022, 14:29
[bwp-news] Fwd: [Deneff] Praktikumsplatze zu vergeben / Berlin Barbara.Praetorius 07.07.2022, 12:53

] [bwp-news] Fwd: Sormerakademie und Ringvorlesung: Okologische Transfor... Barbara.Praetarius 06.07.2022, 13:53
[bwp-news] Offene Werkstudierendenstelle: Kommunikation zur Energiewende Julian Glaser 29.06.2022, 1217
[bwp-news] FW: Befragung "Freistunde - wo lernen auf dem Campus?” Bjarn Hacker 21,06,2022, 08:53
[bwp-news] International Rescue Committee (IRC) Deutschland Stellenausschre.., Camille Logeay (HTW Berlin) 20.06.2022, 21:01

1] [bwp-news] Fwd: Siemens Energy Government Affairs | Stellenausschreibung W... Barbara.Praetorius 17.06.2022, 22:40

['J,I [bwp-news] Fwd: [Ak-Umwelt] [Stellenauschreibung: Studentische Hilfskraft im... Barbara.Praetorius 15.06.2022, 13:47

@I [bwp-news] Fw: [Ak-Unmwelt] oW Praktikumsausschreibung in den Themenfe... Barbara.Praetorius 14.06.2022, 09:47

1] [bwp-news] Podium zum Praktika und Jobs fiir BWP | Mittw. 22, Juni 13h45-15h... Camille Logeay 08.06.2022, 17:51


https://lists.htw-berlin.de/mailman/listinfo/bwp-news




Checkliste nach Ende des Praktikums

Praktikumsbericht: Text selbst zw. 5 und 10 A4-Seiten in
Standard-Formatierung

Praktikumsbericht: Text ohne Umgangssprache, in Ich-
Form, Seitenzahlen, Abschnittstiteln wie in StPO/PraxO

Praktikumsbericht: HTW-Deckblatt. Mit zwei Unterschriften
(Stud. + BetreuerIn in der Prakti-Stelle)

Arbeitszeugnis: Mit Unterschrift und/oder Siegel der Stelle

Antrag (zwei-seitiges Dokument, das vor dem PRA von Prof.
Logeay unterschrieben wurde), unterschrieben von der
Prakti-Stelle => Sind zwei Unterschriften darauf?

Alle drei Dokumente an Prof. Logeay bzw. HTW-Prakti-
betreuerIn schicken.
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